周口师范学院
仪器设备调剂、报废办法
为加强对仪器设备的管理，提高仪器设备的使用效率，做到物尽其用，对已不能使用的仪器设备进行国有资产的处置，特制定本办法。

一、仪器设备的调剂

（一） 需要调剂的仪器设备必须是闲置多余或已不适用于本单位教学科研等使用的仪器设备；
（二） 对于因教学或科研任务变动等原因而闲置的仪器设备，要及时上报实验室与设备管理处，由实验室与设备管理处负责统一调剂，做到物尽其用，避免浪费；
（三） 经技术鉴定已确定调剂的仪器设备，应填写《周口师院物资调拨单》，经主管部门同意、双方领导签字后，由调出部门将所附的零配件、说明书及有关技术资料，随同仪器设备一并移交调入单位。对校内无法调剂的设备，另行处理；
（四） 对擅自将仪器设备调出校外的部门，学校有权责令追回，并追究有关人员责任。

   二、仪器设备的报废

（一）仪器设备的报废范围

符合下列条件之一者，可以申请报废：

1．技术落后、能耗高、效率低、已被淘汰的仪器设备；
2．使用时间过长、零部件严重磨损、性能明显下降、不能正常运行、无维修价值的仪器设备；
3．购买不到维修配件，无法修复的仪器设备；
4．由于自然事故而损坏并无法修复的仪器设备。

（二）仪器设备的报废程序

1．使用单位提出报废申请，填写《周口师院仪器设备报废申请单》，单位领导签字；
2．报废申请单上交实验室与设备管理处审核，由实验室与设备管理处组织专业技术员对待报废仪器进行鉴定；
3．大型精密仪器报废，除办理正常报废申请外，还要写出报废论证报告，由主管部门提出意见、专家组论证、经批准后方能报废。

（三）仪器设备的报废处理

1．凡经批准报废的仪器设备，要填写《周口师院仪器设备报废单》，一式三份，财务处、实验室与设备管理处、使用单位各一份；
2．报废仪器设备按国有资产管理报废处理办法进行处置。
本规定自发布之日起执行，由实验室与设备管理处负责解释。
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